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���������  

 
��
���  �������
����  �
���  ������	�  
��
���  �����  �  ���
�
���   ��	������  

�������
�����  �� ��� . ���  �� ���  ��  ��
��
���   �  ��
����	�  UNIMARC ��
��	�  
���������  �  ���	���  ����� .  

!  ����  � �	�	��  ��	  ��  � ��  �
�"����  ��
���  �������
����  �
���  �  ���
�  
#�	�
	�  ��
����  ������	�#��  ���	��
���  ���	���  ����� . ! �	�	��  ��  ���	���  ��  
��������  ��� o�� : 

 
1. $
����%�����  ��  ���	��  

2. $
�	
�������  �������
����  �
���  

3. ��
���  �������
�����  �� ���  �  ���	�
�  

4. ��
���  ���������   ���	��  

 
� ��  �
�"����  ���	�
�  ����	
����  ��  ���  �������
�����  �� �����  ������	��  
�� �
	����  ��  ��	���	��  �  ����
��	��  $
�
���� -��	���	�#��  ����	�	�  �  �����  
���� .  
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1 ��
����
�� �  ��  �
����  

����  �	�
	�����  � �������  ������  ��   
���
  ��   
����%�����  ������	��
� , 
 
�����  ��  �����  1. $�	
����  ��  �  ������
�����   �%�  ���	�  �
����#�  ���  �  ������  
 
�  #���  ��  ����  �  �����  �����  ��  
������� . !   �%�  ��  ����  ������  ���	�  �����  
��������  ��  ����������  (*).  
 

 

��
��  1 �����������	  
�
���	����   

$
�	����  ��  �����  Prijavi se ��  ������  �����  �����������  ��  ������	��
�  
���  ��   
����%��� , ��
��
�  ��  ������  ����  � ������� . ������	��
  ����  ���	�  
����������  �������  ����� : �������	
����� , ��
���  �  ��
������� .  

��  �����  2�   
�����  ��  ������  ����  � �������  �  ���#���  ��   
����%���  
������	��
  ���  ����������  ���  	
�  �����  (�������	
����� , ��
���  �  ��
������� ). ��  
�����  2�   
�����  ��  ������  ����  � �������  �  ���#���  ��   
����%���  ������	��
  ���  
����������  ����  �����  ��  ��
��� . �����  �  ������  ������  ���  ��   ����#���  
 
���	��%���   
�#���  ��  �	��
���  ������ . '������  �����������  ��  	��	�
��  <Alt> 
������  ��  �
�"�����  	��	�	�
�  �	��
�	�  ������
�����  ���� . 

 

 
��
��  2�  ������  �	��  ���������	  

 

 

��
��  2�  ������  �	��  ���������	  
(���  Obrada ���
��  �����  ���  ��  ������  ��  ��
���  �������
����  �
���  �  

������	���  �
�"����  ���	�
�  ��  ��
���  ������
����  �
��� . ��  �����  3  
������  ��  
�����  ������  Obrada. &�����  Pretra�ivanje �	��
�  ��   
���
  ��   
�	
�������  
�������
����  �
��� , �  ������  Novi zapis... �	��
�  ��  ���	�
  ��  ��
���  �������
����  
�
���  �  	�  ��   
�����  �� ���� . $�
��  ������  �����  �������  ��  �����  	��	�
�  ���  
 
���	��%�   
�#���  ��  ���  ����� . ���  ����
�  ��  ��  ��  ����  � �������  �	��
��  
 
�	����  ��  	��	�
  #���  �����  ��  �������   �
��  ������  �����   �
���  ��  ������
�����  
����� .  

 

 

��
��  3 ����	����  �	����  Obrada 
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��  �����  ���  ��  ���
��	�  ����  ��
���  	����  ������  ��  �����   
����%����  

������	��
� . ���  ������	��
� , ���  ����
�  ��  ����� , ����  ��   
�	
�����  ����  �� ��� , 
	��  ��  ��  ��  �����  Pretra�ivanje ��	�  ���	� ��  ����  ������	��
��� , ��  ��  �����  
Novi zapis... ��	�  ���	� ��  ����  ��   
����%���  ������	��
  ���  ����������  �����  ��  
��
��� . 

2 �������
�� �  �
��
�������  �����  

$
���
  ��   
�	
�������  �������
����  �
���   
�����  ��  ��  �����  4. $
�  �	��
���  
���  �
����  ��
��   ��
�������  ��   
�	
�������  �  �����  (�  ��
���  ������  ����  
����	�����  Pretraga u lokalu). ��  ����  �
�����  ��
��  ����  ��  ����
�	�  
 
�	
�������  �������
�����  �� ���  �  ������	����  ���   
� �����  �����  
��������� . ��  �����  5.5  
�����  ��  ������   
���
�  ��   
�	
�������   
�����  
 
�	
���  �
���  ������	��  (�  ��
���  ������  ����  ����	�����  Pretraga u mre�i). ����  
����	������  ������  ��  ���	�  ��  ����
  ���%����  ������	��  ���   
� �����  
������	�#��  �
���  ����� .  

 

��
��  4 ������  ��  ��	�������	  �  ������  

 

��
��  5 ��	����  �  
�
���	����  ��	��  �����  

��   
���
���  ��   
�	
�����%�  (����  4 �  5) ������  ��   �	  ������  ��  
 
�	
������� ,  �������  ���	�  ��  ����
  
�	�
�����  ��  ��
	�
���  
����	�	�   
�	
���  �  
�� ����	�  ��  ����
  �������  ��   
�	
��� . 

����  ��  ������  ��   
�	
�������  ���	���  ��  ��   
�����   �  ��  ��  �
"�  
 
�	
���  �  ���  ��  ����  ����
�	�  ��  "���
���   
����� , �������������  ���	�
�  ��  
����   ������  ��   
�	
������� , �   
��  #�	�
�  �  ��   �������  ���	�  ��  ����
  � �
�	�
� . 
$
�	����  ��  �����  #���  ������  ��  �����   
�����  ���  ��  	��	�
  <F9> �	��
�  ��   
���
  
��  ����
   
�����   
�����  ��  �����  6.  
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��
��  6 ��
��  ��	�����  ��  ��	�������	  

 

$
�����   
�	
�������  ������  ��  ��������	�  �����"�   �	  � �
�����  ��  
����#��  � �
�	�
���  ���  ��   ������� . � �
���  ��  ���	���  ��   
�����  �   ����  ��  
 
�	
������� . !����  ������	��
  ��  �����  �����   ���� ,  
��
��  ����  �����	�  
 
�	
�������   �  ��	��   
����� .  

$
�����   
�	
�������  ��  
�������  ��  �����  �  ����  ����� , ��  �  ��	���#��  
�  ��
���#��   ���� , #���  ��  ���������  ��  ��  ���  ����
�  �  ��  ��
��	�  (�����  �  ����  
����� ) ���  ��   ����  ��  ���	  ���
���  �  ������������  ���	�
   
�����  ���  �� ���  ���  
���
��  	
�����  
�#  ���  �
��� . )���� ,  
�	
���  ��  ������  ��  ��  ��
��	�  �   ����  �  ��  
��  	�  
�#  ���  �
���  ���	�  �  �� �� . 

*���  ������   
�����  ��  � �
�	�
�  ���  ��  ��
���  ��   �������  ���	� . $��	���  
	
�  ������  � �
�	�
�  AND, OR �  NOT. 

!   ��������  ��   
�	
�������  ����  ��  ����  �  � ��������  ���  	����  (~) �  	�  
��   
��  ���   �������  ��� . !�����  	����  �� 
��  
�#�  ���  ��  	
���   
�	
�����  ��  
���
���   
�����  ���   �#���  	��  
�#�� . ���#�� , 	����  ��  
���  
�#�  ���  ��  
 
�	
�����  ���������   
�	
�������  ���
����   
�����  ���  ��  ���
"���  	��  
�#�� .  

$�
��  	��� , �   ��������  ��   
�	
�������  ����  ��  ������	�  �  � ��������  �����  
“*” �  “?”. +��  “*” ��������  ����  ���  ��"�  ������ , �  ���  “?” �����"�  �����  ��� . 

��  �����  7  
������  ��  �
����  ��
��  ��   
�	
�������  ��  ������  � �	�� , 
���  ����� : ������  ����  	
���  ��  ���
��  
�#  „analiza“ �  ��  ��  ����	�  ������  ���   �#���  
��  “20” �������   ����  1999. ������ . 
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��
��  7 ������  ��  ��	�������	  ��  �����  

$
�	����  ��  �����  Pretra�i  ���
"���  ��   
�	
���   
���  ����	��   �
���	
��� .  

2.1 ��
��	  ��	������  ��������  

!����  ���   
��������   ������   
������  ��  ��
��  ��   
���  
����	�	�   
�	
��� . ��  
�����  8�   
�����  ��   
���
  
����	�	�   
�	
���  ��  � �	  ��  ����  5.7. 

 

  

��
��  8�  ������  �	�����  ��	���	  

 
!  ��
���  ����   
���
�  ���  ��   
�����  ��  �����  8�  �������  ��  � �	   �  ��  ��  

���
"���   
�	
��� . ��   
���
�  ��  ������  ������  ��  ����������   �  �� �  
����	�	�  
 
�	
���  (Prethodni �  Slede� i), ��  �  ������  ��  ����
  ��#���   
����  
����	�	�  (Sa�eti �  
Puni). �������  ���   
���
�  ��   
���  
����	�	�  �������  ���	�   ������  (���	
����  ���  
�
����  ��
�� ) ���  ���
��  ����	�   
���   
��������  �� ���  (����  5.8� ). $
�	����  
��  �����  Puni (����  8� )  
�������  �� ���  ��   
������  �  full ��
��	� .  
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��
��  8�  ������  �	�����  ��	���	  
!  �����  ����   
���
�  ��   
���  
����	�	�  ������  ��  	
�  �����	�  ��  ��������  

������������	��� : 

·  Obriši – �
�����  ����	������  �� ��� , 

·  Novi – 
��
���  �����  �� ���  ��  ������  ����	������  �� ���  �  

·  Otvori – �����������  ����	������  �� ��� . 
$�
�	����  �����  ��   �������  ���  �������  ����	�����  �� ��  ��  �#�	���  �  ���	�
  �  
 
������  ��  ������  �
����  ��
��  ���	�
� . 

3 !�����  �
��
��������  	��
��  �  ��
����  

,��	�
  ��  ��
���  �������
����  �
���  �  ���	���  �����  ������  ��  �	��
�	�  ��  	
�  
��#��� . $
��  ��   ������  �����  Novi zapis... ��   ��������  ������  Obrada (����  5.3). ��  
����  ��#��  �	��
�  ��  ����  �� ��  �  ���	�
�  ���  ��   
�����  ��  �����  5.9. �
���  ���  
��#���  ��   �
�	���  ���	�
�   
���	��%���  �	��
���  ���   ��	������  �� ���  �  ���	�
�  �  
	�   �����  �����  ��   
���
�  ��   
���  
����	�	�   
�	
���  (����  8�  �  8� ).  

 $
�����   �
�	���  ���	�
�  ��  ������   �
���	�
  �
��	�  ��  �
�����  
������	��
�  ���  ��   
����%��  ��  ���	�� . ����  ������	��
  ���  ���  ����������  
�����  ��  ��
���  ���  ����������  	� ���  ��
���  ��  ����  ��  �����  ����#��  ��  
 ��
���������  (default) 	�  ��
���  �  ��  ��  ��  �
��	�	�  �����  ������	��
  ��  
�����
�  ���  �
���  	�  ���
�� . -����  	�  ��
���  ������"�  ��  ��  ������  	� �  
 �������  ��  ���  ��  ������ , �� �  �����������   �	 �%�  �  �� �  ���������   �	 �%� . 
��  ��  �� ��  ���  �������  �  ������  ��  ��
�����  	�  ��
���  ��
���  ��	�  ���	�  ���  
 �	 �%�  ���  ��   �  ����������  	� �  ��
���  �������� . 

3.1 !����� �  �����  	��
��  �  ��
����  

$
�����  �	��
���  �����  �� ���  �  ���	�
�  �  �	����  ��
��	�  (����  �	
���  �
����  
��
�� ) �  �	����  �� ���  (�����  �	
���  �
����  ��
�� ) ������  ��  ������
�����  ��  
 �%�  �   �	 �%�  (����  9). .���  ��  ��  ��   �%�  �   �	 �%�   �����	�  ������  ��  
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 ��
����������  	� �  ��
���  ��   
����%����  ������	��
� . ���   �	 �%�  ���  ��  ������  
�  �� �  �����������   �	 �%�  ��  	��  	�  ��
���  ��������  ��  �������  ��  ������  
 
� ��������   �%���  �  �	����  ��
��	�  �  �	����  �� ��� . $�
��  	��� , ��
�����   �	 �%�  
�  �� ���  ���
��  �
�����	�  ���  ��   �  �	����
��  ��  ���  ����������  ��   ��
�������� e 
(default). ��   
���
 ,  �	 �%�  c  �%�  001 ���   
���	��%�  �������
����  ����  
 ���������  ��   ��
���������  �
�����	  ���  "��
�  m ���  ���#�  ��  ��  
���  �  
�����
�����   ��������� .   

 

��
��  9  �	����	  �����  ������  �  	�����  

3.2 �������  �
��  ������  

$
�  �����  ����  ��   ���	�  �  �� ��  ������  ��   
�����	�  	�  ��
���   
�	����  ��  
�����  ��  �������  . $
�	����  ��  ���  �����  ������  ��   
���
   
�����  ��  �����  10. 
����  	
���	�  ���  �
����  �����   
��   ���	�  �  �� ��  ���  �����   
��	���  ��  ����  
�	����  �  ��
�  ��  ���	���	�  ��
���   �  ����
����  	� �  ���
�� . $
�����  	� �  ��
���  
����  ��  ����  ���
"�	�  	�  ����  �� �"	���  �� ���  #���  ��
���  ��  �  	�� . 

 

��
��  10 ����	��  ���  �
���	  
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��   
���
�   
�������  ��  �����  10 ������  ��  � ���  ����  	� ���  ��
���  ���  
��  ����������  ��   
����%����  ������	��
� . +�  ����  	�  ��
���  ������  ��  �����  
�����  �  �  ���
���   �#�	��  �����  	� �   ���������  ��  ���  ��  ������ . $��
���������  
	�  ��
���  ��   
����%����  ������	��
�  ����#��  ��  �
�����  ����� . $
�����  	� �  
��
���   ��	���  ��  	��  "	�  ��  ����	���  ��%���  	�  ��
���  �   ��������  ���	�  �  
 
�	����  �����  Potvrdi.  

$
�����  	� �  ��
���   ��
�������   
�����  �	
�	�
�  �	����  ��
��	�  �  �	����  
�������
�����  �� ���  ���  ��  ����  ��
��
���  ��  ������  ��������
����  	� �  ��
��� . 

3.3 ��
���� �  �������"��  	��
��  �  ��
���  

$
�	����  ��  �����  Novi ���  Otvori ��  �
�����  ��
��  ��   
���  
����	�	�   
�	
���  
(����  8�  �  8� ) ����	�����  �� ��  ��  �	��
�  �  ���	�
� , �  	�  �   
���  ���#���  
���  

��
���  �����  �� ���  ��  ������   ��	������  (����	������ ) �  �  �
����  
���  
�����������  ����	������  �� ��� . $
�  �	��
���  �� ���  �  ���	�
�   
���
���  ��  ��  ��  
 
����%���  ������	��
  ���  	�  ��
���  #���  	�   ���������  ������
�  	� �  
 ���������  ����
����  �� ��� . !����  ���� , 	�  ���#�  ��  ������	��
  ����  ����"���  
��  ��
���  	� �   ���������  ��  ���  ��  �� ��  ������  �   
����%���  ��  ������
�����  
 �
�� . &�   ��	���  ������
�����  	�  ��
��� , �	��
�  ��  ���	�
   
�  #���  ��  ����  �	����  
������	�#��  ��
��	�  �  �������
�����  �� ���  ��
��
���  ��  ������  	��  	� �  ��
���  �  
�	
�	�
�  �����  �� ���  ���  ��  �	��
� . ������� , ���  �	
�	�
�  ��  ���
��	�   �%�  �  
 �	 �%�  ��  �� ���  ��  ����	��   �	 �%�  ���  ��  ����������  	� ��  ��
��� . 

��  �����  11  
�����  ��  ������  ���	�
�   
�����  �#�	�����  ������  �� ���  ��  
���	�  
����	�	�   
�	
��� .  

 

��
��  11 �����	!�  �����  �����  �  	����  

3.4 !�����  	��
��  �  ��
����  
��
���  �������
�����  �� ���  �
"�  ��  ���  �	�����  �� ��� , ��  �	����  
�������
�����  ��
��	�  �����  ��  ��������  �������	�  ���  ��  ������  �  �� �� . $�
��  
	��� , �������  �����  �	����  �������
�����  ��
��	�  ��  ��  �
�����  �������  ����  �  ���  
����
������  ���  ��  	�#�  ��
��	�  (������   �%� ,  �	 �%�  �  �����	�
� , �������  
 ����%����	� , �  �
��� ). 
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�	����  �������
�����  �� ���   
������  �	
�	�
�  �� ��� , ������   �%�  �  
 �	 �%�  ��  �  ���
���  �� ��� , �������  ���
���   �	 �%�  �  �����	�
� . .
�	���   �  
 �%���  �� ���  �
"�  ��   
�	����  ��  	��	�
�  </ > �  <0>. $
�	����  ��  ���  �
��  ��  
	��	�	�
�  ����	���  ��   
��   �%�  #���  �����   �#���  	��  �
���� . $
�	����  ��  	��	�
  
<, nter> �	��
�  ��  ����	�����   �%� . ��  �����  12  
�����  ��   
���
  �	��
����   �%�  
700. ��  ����  ��#��  ���������  ��  
�	���   �  �����	�
���  �   �	 �%���  �	��
����  
 �%� .  

 

 

��
��  12 "���	��  ���	  700 
 
���  �� ����  ��  �  ���	�
�  ����  �
"�	�  �������  � �
����� : 

·   
�����  ���
����  �� ���  

·  ����  ���
����   �	 �%�  �  �����	�
�  

·   
�����  �	
�	�
�  �� ���  

o ��������   �%�  �   �	 �%�  

o �
�����   �%�  �   �	 �%�  

o  
�����  
��������   �	 �%�  
 
�������  ��������  	��
��  
 
���
���   �	 �%�  ���  �����	�
�  �����  ��  �   ������  ����  ���	�
�  ���  ��  �	��
���  
 ��������
����  ��   �	 �%�  ���  �����	�
  �   
�	����  ��  	��	�
  <, nter>. 1�������  
��  ���  �
�	�  ���	�
�  ��  ����  ���
���� . ��  �����  13�   
�����  ��  ���	�
  ��  ����  
���
����  ��"��
�
����   �	 �%� , �  ��  �����  13�  ���	�
  ��  ����  ���
����  "��
�
����  
 �	 �%� . ,��	�
  ��  ����  �
�����	�  ��  �����	�
�  ������
�  ���	�
�  ���  ��   
�����  ��  
�����  5.13� . 
 

 

��
��  13�  #����  ��  ����  �	$���������  ������  
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��
��  13�  #����  ��  ����  $�������	  ��	�����  
 
!����  ��  
���  �  �����  "��
�
����  �
�����	� , �
����  ����  ��  �����  "��
� , ���  
����  �  ��   
�����  �
�����	  ��  ������
������  "���
��� . 2���
��  ��  �	��
�  
 
�	����  ��  �����  ��  �������    �
��  	��	������  ���	�
�  ��  ����  "��
�  ���  
 
�	����  ��  	��	�
  <F9> ��  	��	�	�
� . ��  �����  14  
�����  ��  ������  "���
���  ��  
 �	 �%�  4  �%�  700.  
 

 

��
��  14 %�������  ������  4 ����  700 
 

2��
�  ��  ��  "���
���  ����  ����
�	�  �	
������  ���  ��"�� . ����	�����  
"��
�  ��  � �
�  �  "���
��   
�	����  ��  �����  Potvrdi, ��  	� �  <Enter> ���  
�������  ��"�  ��  ������
�����  "��
� . 

 *
�����	  �����	�
�  �����  ��  ��  ��	�  ��#��  ��  �  �
�����	  "��
�
����  
 �	 �%� .  

 ����  �����  ���
���� , ����  "��
�
����  ���  �� , ������   
����	���  ��  �
"�  
 
�	����  ��  	��	�
  <F12> ���  <Enter>. $
�����   
����	���  �
�����	�  �
"�  ��  
��	
���  ���	��  ���
���� . +�  "��
�
���   �	 �%�   
���
���  ��  �� 
�����	  "��
� , �  ��  
���   �	 �%�   
���
���  ��  �� 
�����	  ��
��	�  �  ��  ��   ���	�  ���	  (ISBN, ISSN �
�� , 
����  ��	���  �  ������ ). !  ���#���  ��  ��  ��
�"���  ��������	  �� ���   
�������  ��  
������
�����   �
��  �  ���
���  ����  ��	�   
������� . 
 
�������  ���������  	��
��  
 
.��  ������ �  ����  
  �������  
�������  ��  ���  ���#��� : 

·  ��������   �%� / �	 �%�  ���  ��   ��	���  �  �� ���  �  �  �	����  ��
��	�  �  
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·  ��������   ����%����   �%� / �	 �%�  ���  ���   ��	���  �  �� ���  �  �  �	����  
��
��	� . 

 
!   
���  ���#���  � �
�����  ��������   �%� / �	 �%�  �
"�  ��  ���  �	�����  ��
��	� , 

���  ��  	�   �%� / �	 �%�  ��	��
�����  ������  �  �  �� �� . 
$�%�  ��  �  �	����  ��
��	�  ����  ����	�   
�	����  ��  �����  ��  �������   ��  

 �����  ��  �
��   
��	�  ��������  ���   
�#����  ��  	��	�	�
�  <NumPad-7> ���  
 
���	��%�  �������  ��  ����
�#��  	��	�	�
� . ��  �����  15  
�����  ��   
���
  ��  
��������   �%� . 

 

��
��  15 &������	  ����  ������  

$
�����  ������  ��������   �%�  ��  ����   �%�  ���  ��  ������  ��
�  ��  ����	�  �  
���
  �����   �	 �%�  ���  ��  ����	���  ��  ����  ���	� . ����  ��������  ������
������  
 �%�  �  �������   �	 �%�   
�	����  ��  �����  Potvrdi ���  ��  	��	�
  <Enter> ���  ��  
������  �  �	����  ��
��	�  �  �  �� �� . 

 ��������   �	 �%�  �  �	����  ��
��	�  �
"�  ��  ���������   �%�  ���  	
���  
����	�   �	 �%�  �   
�#����  <NumPad-4> ���  ����
��  ������
�����  �����  (Dodaj 
potpolja) ��   ��������  ������  ���  ��  ������  ������  ����  ��"�  ��  ������
�����   �%�  
(����  16). !����  ����	�����   �%�  ����  ����	���   �	 �%�  ���  �����  ��  ��	�  
���	����  �������  �  ����  ��	�  �	���� .  
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��
��  16 ������!�  ����  ��  ���	  �  ��
��  ������  

 ��  �����  17  
�����  ��   
���
  ��  ����
   �	 �%�  ��  �������� . $�	 �%�  ��  
������  	��  "	�  ��  ����	���  ������
�����   �	 �%�  �   
�	����  ��  ��  �����  Potvrdi ���  
��  	� �  <Enter>. ����
���   �	 �%�  ������  ��  �  �	����  ��
��	�  �  �  �� �� .  

 

��
��  17 &������	  ������  

 ��������   ����%����   �%�  �
"�  ��  	��  "	�  ��   �%�  ���  	
���  ����	�  
����	���  �  �	����  ��
��	�  �   �����  ��  ������
�����  ����� . &����  ��  ��������   �%�  
 �
���  ��   
�#����  <Shift>+<Enter> ���  ������  Dodaj polje u zapis ��   ��������  
������  ���  ��   
�����  ��  �����  5.16. ��  ����  ��#��  �  �� ��  ��  ��  ����	�   �%�  ���  ��  
����	�����  �  �	����  ��
��	� . ��������   �%�  �  �� ��   ��
�������  �  ��������  
�����	�
�  ��  �������   ��
����������  (default) �
�����	��� . !����  ��  ������   �%�  
���  ���   ��	���  �  �� ��� , �  ����  �������   ����%����	�   
����%���  ��   �
��  �  
�
�"�� . 
 $�	 �%�  ��  �  �� ��  ������  	��  "	�  ��  �  �	����  �� ���   
��  ����	���   �%�  �  
���  	
���  ����	�   �	 �%� , ��	��  ��   �	 �%�  �����
�  �  �	����  ��
��	�  �  �������  
��"�  ���   
�	����  ��  	��	�
  <Enter> ������  �   �%�  ���  ��  ����	�����  �  �	����  
�� ��� . !����  �
����   ��"�  ��  ����   �	 �%�  ���  ����   ����%��� , �   �	 �%�  ��  
	��  �������  ���   ��	���  �  ����	������   �%�   
�������  ��  ������
�����   �
�� . 
 $������  ���#��  ��������   �%�   
���	��%�  ������ �  ���������
#  ����  #���  
��  �������  ��  ��  ���  ���%���  ��  ���
���  �
����   �%�  �  	�   �%�  ��  ����  4. &�  ��  �  
�	����  �� ���  ����	���   �%�  ���  ����  ���
��	�  ������
��   �%�  �  �	����  ��
��	�  ��  
��	���   �%�  ���  �����  �������  ������
���	� . ��  �����  18  
�����  ��  ������  
���	�
�  �  ���#���  ��  ��  �  �	����  �� ���  ����	���   �%�  423. ����  ��  ������  ��  
��������   �%�   ��	���  ��  ��  	�   �%�  ������  �   �%�  423 ��  ������
��   �%�  �  �  ����  
���#���  ����  ��  ����	�  ����   �%�  ���  �����  �������  ������
���	� . ��������  
 �	 �%�  �  ������
��   �%�  �
"�  ��  ��	�  ��  �   
�����  ��������   �	 �%�  �  ���#��  
 �%� . ����	���  ��  ������
��   �%�  �  ������  ��  ��������   �	 �%�   �	 �%�  ��  ������  
�  	�  ����	�����  ������
��   �%� . 
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��
��  18 &������	  �	��������'  ����  
 ��
�� �  ����  
  �������  �
"�  ��  ���������  ������
������  ������	�  ���  
	
���  ��  ��  ��
�"�  �  �	����  �� ���  �   
�	����  ��  	��	�
  <Delete>. !����  ��  ������	  
���  ��  �
�"�  �������� ,  
����%���  ��  ������
�����   �
��  �  ������	  ��  ����  ��	�  
��
���� . $
�  ����  "	�  ��  ������	  �  ����	�  ��
�"� , �
�����  ��  	
���  ����	��  
 �	�
��  �  �
�����  (����  5.19). )�   
�	����  ��  �����  Obriši ������	  �� ���  ��  
����	�  ��	�  ��
���� . 
 

 

��
��  19 ������	  ������  
 
 �������  ���������  �������  �  ���
�   �%�  �
"�  ��  �  o����   ���
���  
����	������   �	 �%�  ��  �����  ���	�  �� 
��  ���  ���   �����  	��	�
�  <Alt>+</ > 
�������  <Alt>+<0>. 

4 !�����  ����$
���
#  ��������  

$�
��  
��
���  �������
�����  �� ��� , ��
���  �������
����  �
���  ������	�  �  ����  
���������   ���	�� , �������   ���	��  �  ��
�	���   
���
����   ���������  ���  
������	��   ������� . ,
����  ��
��  ��  ����  ���������   ���	��  ��  �������
����  
��������  ���  ��  ��
�����  �  ���	�
�  ������  ��   
�	����  ��  �����  Inventar �  ��
���  
������  ����   
���
�  ���	�
� . ������  �
����  ��
��  ��  ����  ���������   ���	��  ��  
�����
����   ���������  ��	  ��  ��  �����  20.  

$�  YUMARC ��
��	�  ��  ��������   ���	�  ��  
���
������   �%�  996 �  ���#���  
�����
�����   ��������� , �������   �%�  997 �  ���#���  ��
�����   ��������� . ,��	�
  
��  ��
���  �������
����  �
���  
���������  ��  	��  ��  ��  ��������   �����  �����  
���������  ��  ������	�#��  ��
��	�  �  
��������  ����   ���	�� ,  �  �  ������
�����  
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�
����  ��
��   
���	��%�  �	����
���  �
���#�  � �������  ��  ����   ���	��  �  

��������  ����   ���	�� .  
 ,
����  ��
��  ��  ����  ���������   ���	��  ���	���  ��  ��  	
�  ���� . !  ��
���  
����  ������  ��  	�����  ��  ��������   �������  ��  ���   
���
�  ���  ��  ���	�  ��  
 ��������  ���  ��  ��
�����  �  ���	�
� . !  �
�����  ����  ������  ��  ��
��  ��  ����  
 ���	��  �  ������   
���
� , �  �  �����  ������  ��  �������  ��  #�����   
���
�� , 
���������������  �
����  ��
��  �  �	��
���  ��
��  ��  
�� �����   
���
�� . 
 ���  	������  ��   
���  ����   
���
��  ����  ��  ���
"�	�  ��
	�
���   �  ����  
����  �����  �  	�  ���  �  � ��������  ���  �  
��	����  
�������� . ��
	�
���   �  ��
������  
�����  �
"�  ��  ����  ��"�  ��  ������%�  	�  ����� . $
��  ��  ����������  ��
	�
���  �  

��	����  
��������  �  �
���  �  � �������� . 

 

 

��
��  20 #�������  �����  ��  ����  ����������'  �������  
 ���  ����  	������  ������  ��  ���
"�	�  ��
�� �  ��
����� . �
�����   
���
��  
��  
�������  ���������   
���
�  ���  	
���  ��  ��  ��
�"�  �  	�����  �   
�	����  ��  
	� �  <Delete> ��  	��	�	�
� . ���  �������  �����%���  ��  ����  ������	��
���  ��  
 �������   
����������� . 
 ���������  ������   
���
�  �  	�����   
���
��  	��   
���
�  ��  �#�	���  �  
����  ���  �
����  ��
��  �  ������  ��  �����������   ���	��  ��  ����	�����   
���
� . 
��  �����  5.21  
������  ��  �
����  ��
��  ��  ����  ���������   ���	��  ��  ������  
�#�	����   
���
�� . 
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��
��  21 #�������  �����  ��  ����  ����������'  �������  ��  �������  ����	����  
 

 

��
��  22 %�������  �����  
 

$�����  �  ������   
���
�   ���%���  ��  �  	
�  �
� �   
�  #���  ��  ����  �
� �  
 ��	���   ������  �
	��� , 	�  ��  Inventar, Signatura �  Nabavka. $
�����  �����   ���	��  
�   
���
�  
���������  ���  �
�	�   �%�  ��  ����   ���	�� , 	�  ��  "��
�
���  �  
��"��
�
���   �%� . $�%�  ��  ����  "��
�
���  �
�����	�  ���	���  ��  ��   �%�  ��  ����  
"��
� ,  �%�  ��  �� ��  ���#���  	�  "��
�  �  �����	�  ��  �������   ��  �	��
���  
"���
��� . 2���
��  ��  ����  �	��
�	�  �   
�#����  ��  	��	�
�  – 	��	�
  <F9>. 
2���
����  ���  ��  �
��	�  �  ����  �
�����  ��
��  ������"�  ��  ��  �����  ������	�� , 
��  
�����  ��  "���
���  ���  ��  �
��	�  �  �������
�����  �� �����  ���  ��  
����������  �	����
��� . ��  �����  5.22  
�����  ��  "���
��  �	�	���  ��  ������	��  
�� �
	����  ��  ��	���	��  �  ����
��	�� . 

$������   �%�  ��  ����  ���  �����	�
��  �
��  (����  5.23). $
��  ���  ���
�  �  
�����	�
���  �
���   
���	��%���  "��
�  ���%���  �   
����#�  ��  ��  ������
������   �%� . 
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�
���  ���  ���
�  �  �����	�
���  �
���  ��  "��
�  ��  �����	�
��  ����  ���  ��   
����#�  
��   �%�  ��  ����  �����	�
��  ���� . ��	�	�  �����	�
���  �
���  ��  �
��  ��  �����  ����
�  
�   
���	��%�  
����  �
��  ����  �  ����  ���� . �����  ��  �������   ���������  
����
�����  �����  �����	�
���  �
���  ��  ����
���  ���%���  �  �����	�
��  ���� .  

 

 

��
��  23 (���  ���	������  
����  
 $
�	����  ��  �����  Sa)uvaj, �����  ��  
���  �  �����  �����   
���
�  ��  ��  
�����"	�  �  
��������  ����   ���	��  �  �  	�����   
���
��  ��  �
�����  ��
�� . 
!����  ��  ���
"���  �����������   
���
�  ���  ������  ��  �����"	�  �  ����   ���	��  
�  �  	�����   
���
��  ��  �
�����  ��
�� . �����  Poništi �������������  �
����  ��
��  
����  #���  ��  ����  �
"�	�  ����   �	 ���  �����   
���
� . �����  Raspodela �	��
�  
 
���
  ��  
�� �����   
���
��   �  ���%����� . 

5 ����
$�  	�  ��	
  ��
����  ���������  

��   �����  ��  �
��   
��	�  ��������  ������  ��  ������   
�#���  ��  ����  ����  
���
"���   ������  �����  ���  �� ����� . ����  ��  	��  �����  ����  ��  ���
"�	�  �  
��
������   
�#����  ��  	��	�	�
� . !  	�����  1 ��	�  ��  ����"����  ����  ������  �������  
��  ������
������   
�#�����  ��  	��	�	�
� . 
 
%�����  1  �����	  ��  ���  ��  ��������  

������  $
�#���  ��  	��	�	�
�  +��#���  
 <Ctrl>+<N> �	��
���  �����  �� ���  �  ���	�
�  
 <Ctrl>+<S> �������  �� ���  
 <NumPad-7>  ��������   �%�  �  �	����  ��
��	�  
 <Ctrl>+<V> $
���
�  ��������	�  �� ���  

 <Ctrl>+<L> �	��
���   
���
�  ��   
���  ���	���  

 <Ctrl>+<T> $
�����  	� �  ��
���  
  

$
�����  �������  �� ��� , �
"�  ��   
���
�  ������  ��������	� . !����  �� ��  
����  �������  (��   
���
  ����  ���	�  ���  ��������   �	 �%� ) ��  ��  ����  ��	�  ����%��  �  
�
�����  ��   
����%���  ������
�����   �
�� . 
 .�
���� -������	��
  ����  �  	��  
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